Séjtori Kozos Onkormanyzati Hivatal
a "Ko6zszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Sojtori Kozés Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi iigyintézo

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
A munkavégzés helye: Zala megye, 8897 Sojtor, Petdfi utca 2.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet

alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet, 14. Hatosagi feladatkor, 25. Anyakonyvi feladatkor, 27. Titkarsagi
feladatkor

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Képviselo-testiileti  iilések elokészitése, képviseld-testileti {ilések jegyzokonyvének
elkészitése, Nemzeti Jogszabalytar kezelése, rendeletek, jegyzokonyvek feltoltése. Levelezés,
iratkezelés, feladatkorével sszefiiggd nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatasok teljesitése.
Népszavazassal, az orszaggytilési képviseldk, valamint a helyi dnkormanyzati képviselok és

polgarmester valasztasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviseldk

jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Sojtori Kozos Onkormanyzati

Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

e  Magyar allampolgarsag,

o  Cselekvoképesség,

° Biintetlen eloélet,

e  Kozépiskola/gimnazium,

e  Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
e B katego6rids jogositvany,

e  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa.



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e  Részletes szakmai Onéletrajz - 2011. évi CXCIX. térvény 5. melléklete szerint,
o  Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold6 dokumentumok masolata,

e B katego6rids jogositvany masolata,

e  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,

e 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany.
A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Onkormanyzati, igazgatdsi iigyintézdi teriileten szerzett szakmai tapasztalat,

e Allamtudomanyi, allamigazgatési felsGoktatasban szerzett szakképzettség,

e Anyakonyvi szakvizsga.
A munkakor betolthetéségének idépontja: a munkakor a palydzatok elbiralasat kdvetden
azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. januar 25.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Kovacs Antalné jegyzd nyujt, a
06-30/665-6619 -es telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai Gton, a palyazatnak a So6jtori K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8897 Sojtor, Petdfi utca 2.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonositd szdmot, valamint a munkakér megnevezesét:
igazgatasi ligyintézo,

e Elektronikus uton Dr. Kovacs Antalné jegyz0 részére a jegyzo@sojtor.eu e-mail
cimen keresztiil

e Személyesen: Dr. Kovacs Antalné, Zala megye, 8897 Sojtor, Pet6fi utca 2.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje: a palyazat kiiroja a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié: a kinevezés hatarozatlan idére, 3

hoénapos probaido kikotéssel torténik.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. januar 30.
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Sojtor kdzség honlapja- www.sojtor.eu

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.sojtor.eu honlapon szerezhet.



